Zarzadzenie nr A.023.11.2024
Prezesa i Dyrektora Sadu Apelacyjnego w Bialymstoku
z dnia 05.04.2023 r.

w sprawie administrowania przez Sad Apelacyjny w Bialymstoku systemem monitoringu
wizyjnego obejmujacym wnetrze i teren budynku Sadu Apelacyjnego

Na podstawie art. 54 § 2 ustawy z dnia 27 lipca 2001 r. - Prawo o ustroju sadow
powszechnych w zwigzku z art. 54 § 1 tej ustawy, § 31 ustep 2 punkt 3 - Rozporzadzenia Ministra
Sprawiedliwosci z dnia 18 czerwca 2019 r. Regulaminu urzedowania sgdéw powszechnych oraz
na podstawie art. 222 §1 ustawy z dnia z dnia 26 czerwca 1974 r. - Kodeks pracy, w ramach
realizacji obowigzku:

1. zapewnienia bezpieczenstwa w budynku Sadu Apelacyjnego w Biatymstoku (dalej: ,budynek
Sadu”) oraz terenu budynku Sadu Apelacyjnego (dalej okreslanych jako ,inny obszar
monitorowany”),

2. respektowania praw pracowniczych,

3. ochrony danych osobowych 0séb wykonujgcych prace lub $§wiadczacych ustugi na rzecz Sadu
Apelacyjnego w Bialymstoku, a takze danych innych oséb przebywajacych czasowo lub
okazjonalnie w budynku Sadu lub w innych obszarach monitorowanych, w zwigzku z
funkcjonowaniem systemow elektronicznych i rozwigzan technicznych umozliwiajgcych
nagrywanie i utrwalanie obrazu obejmujacego okreslone obszary wewnatrz budynku Sadu i
terenu budynku (dalej: ,system monitoringu "), a w szczeg6lnosci - dla zapewnienia realizacji
praw i obowigzkéw okreslonych:

a. wrozporzadzeniu Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony osdb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (Dz. Urz. UE serii L nr 119 z 4 maja 2016 r. s. 1, dalej:
"Rozporzadzenie 2016/679"),

b. art.5austawy z dnia 16 grudnia 2016 r. o zasadach zarzadzania mieniem pafistwowym;

c. art.22? ustawy z dnia z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy;

zarzadza sie, co nastepuje:

§1.

1. Zarzadzenie odnosi sie do systemu monitoringu w zakresie objetym kompetencjami -
wspoélnymi lub roztgcznymi - Prezesa Sadu Apelacyjnego w Biatymstoku (dalej: ,Prezes
Sadu”) oraz Dyrektora Sadu Apelacyjnego w Biatymstoku (dalej: ,Dyrektor Sadu”).

2. Systemem monitoringu objete s3, w szczegélnoSci:

1) w ogélnodostepnej czesci budynku Sadu:

- wejscia i wjazdy umozliwiajgce dostep do budynku Sadu;

- obszary takie jak hol, czytelnia akt, korytarze, klatki schodowe;
2) nazewnatrz budynku Sadu:

- teren budynku Sadu Apelacyjnego.

§2.

Celem stosowania systemu monitoringu jest, przede wszystkim:



. zapewnienie bezpieczenstwa sedziow, tfawnikéw, prokuratoréw, oséb nie bedacych sedziami
lub prokuratorami, ktére wykonuja zawody prawnicze, pracownikéw Sadu, pracownikéw
podmiotéw $wiadczacych ustugi na rzecz Sadu, oraz bezpieczeistwa innych o0séb
znajdujacych sie w budynku Sadu lub przebywajacych w jego bezposrednim sgsiedztwie -
przez umozliwienie szybkiego reagowania na zachowania naruszajace lub mogace
bezposrednio prowadzi¢ do naruszen prawa, a zwtaszcza norm o charakterze prawnokarnym,
w tym stuzacych ochronie Zycia i mienia,

. zabezpieczenie dokumentéw oraz innych nosnikéw informacji, znajdujacych sie na state lub
przejSciowo w posiadaniu Sadu za ktérych ochrone, w tym przed nieuprawnionym
udostepnieniem, za ktére odpowiada Prezes Sadu lub Dyrektor Sadu,

. zapobieganie lub ograniczanie mozliwosci podejmowania dziatan naruszajacych prawo lub
ustalony wewnetrznymi regulacjami porzadek na terenie budynku Sadu, w jego najblizszym
otoczeniu lub w innych obszarach monitorowanych,

. zwiekszanie mozliwosci reagowania na wystepujace przypadki naruszen prawa lub porzadku
wewnatrz budynku Sadu, w jego poblizu lub w innych obszarach monitorowanych oraz
mozliwo$ci ustalania ich sprawcow.

§3.
Ustalenie miejsc rozmieszczenia kamer systemu monitoringu, a takze ich zasiegu, wykonano
na podstawie Analizy zagrozen w budynku Sadu Apelacyjnego w Bialtymstoku, ktéra
uwzglednia Polskie Normy i wytyczne Ministerstwa Sprawiedliwosci .

Kamery nie moga by¢ umieszczane w miejscach, w ktdrych rejestracja obrazu mogtyby
naruszy¢ prywatnos$¢ lub godnosé cztowieka, a w szczeg6lnos$ci w pomieszczeniach stuzacym
celom sanitarnym oraz celom socjalnym.

. Wszystkie wejscia do budynku Sadu oznacza sie umieszczong w widocznym miejscu tabliczka
z napisem ,OBIEKT MONITOROWANY”.

. Wszystkie objete monitoringiem obszary wewnatrz budynku Sgdu oznacza sie umieszczong w
widocznym miejscu tabliczka z napisem, odpowiednio ,,OBIEKT MONITOROWANY” lub
,POMIESZCZENIE MONITOROWANE”".

Zasieg kamer pozwalajacych na obserwacje terenu budynku Sadu ogranicza sie w taki sposéb,
aby obraz rejestrowany z ich wykorzystaniem nie obejmowat terenéw nieistotnych z punktu
widzenia celéw, o ktorych mowa w § 2. Na granicy obszaru monitorowanego, w widocznych
miejscach, umieszcza sie tabliczki informujace o stosowaniu monitoringu wizyjnego. Na
tabliczkach podaje sie podstawowe informacje o przetwarzaniu danych osobowych
zwigzanym ze stosowaniem monitoringu wizyjnego, takie jak dane administratora, cel
stosowania monitoringu, co jest objete monitoringiem, oraz wskazanie gdzie szukac
dodatkowych informacji o przetwarzaniu danych i prawach os6b obserwowanych.

. Wykonanie obowigzkéw polegajacych na zapewnieniu warunkéw technicznych niezbednych
do wtasciwego funkcjonowania systemu, zapewnieniu obstugi technicznej oraz personelu
administrujgcego systemem, nadzorowaniu przestrzegania procedur i instrukcji
eksploatacyjnych nalezy do zakresu zadan realizowanych przez Dyrektora Sadu.



§4.
System monitoringu funkcjonuje catodobowo; w jego sktad wchodza: kamery, rejestratory,
okablowania i inna infrastruktura niezbedna do prawidtowego dziatania systemu.

Monitorowaniu i rejestracji na no$nikach podlega tylko obraz z kamer monitoringu.

§5.
Obraz zarejestrowany z wykorzystaniem systemu monitoringu jest przechowywany nie dtuzej
niz 30 dni, a nastepnie usuwany przez nadpisanie danych, z zastrzezeniem ust. 2.

. Winteresie publicznym, w celu obrony przed roszczeniami lub ochrony praw Sadu, na zadanie
wlasciwego organu witadzy publicznej w ramach przystugujacych mu kompetencji albo na
uzasadniony wniosek innego podmiotu lub osoby majacej w tym interes prawny lub faktyczny,
dane utrwalone w systemie monitoringu moga by¢ odpowiednio wyodrebnione i
przetwarzane dtuzej niz przez 30 dni, a takze udostepniane takiemu organowi, podmiotowi
lub osobie, z uwzglednieniem przepiséw regulujgcych jego funkcjonowanie oraz przepiséw o
ochronie danych osobowych.

§6.

. Administratorem danych osobowych rejestrowanych i przetwarzanych w ramach systemu
monitoringu jest Sad Apelacyjny w Biatymstoku reprezentowany odpowiednio przez Prezesa
Sadu albo Dyrektora Sadu.

Dane osobowe, o ktérych mowa w ust. 1, s3 przetwarzane wytacznie w celach okreslonych w
cze$ci wstepnej niniejszego zarzadzenia, zgodnie z przepisem art. 6 ust. 1 lit. c)
Rozporzadzenia 2016/679.

Obowigzki informacyjne wobec oséb, ktérych dane osobowe sa lub zostaly utrwalone w
systemie monitoringu wypelnia sie przez umieszczenie informacji wymaganych przepisami
Rozporzadzenia 2016/679 na stronie internetowej Sadu oraz na tablicy ogtoszen znajdujgcej
sie w budynku Sadu.

Osobe rozpoczynajaca prace Kierownik Oddziatu Kadr Sadu Apelacyjnego w Biatymstoku
zapoznaje z Regulaminem Pracy Sgdu Apelacyjnym w Biatymstoku zawierajgcym informacje
o celu, zakresie oraz sposobie stosowania systemu monitoringu za pisemnym
potwierdzeniem.

Osobom $wiadczacym ustugi na rzecz Sadu Kierownicy komoérek odpowiedzialnych za
realizacje umow przekazujg informacje o celu, zakresie oraz sposobie stosowania systemu
monitoringu za pisemnym potwierdzeniem.

§7.

Dostep do obrazéw uzyskiwanych z kamer monitoringu w czasie rzeczywistym oraz
mozliwo$¢ podgladu obrazu zarejestrowanego z wybranej kamery z ograniczeniem do kilku
ostatnich godzin posiadaja pracownicy ochrony, moga posiada¢ Prezes Sadu i Dyrektor Sadu
w zakresie realizowanych zadan, a w sytuacjach nadzwyczajnych takze Kierownik Oddziatu
Gospodarczego i upowaznione przez niego osoby na podstawie Zarzadzenia Nr A.022.7.2024
z dnia 23 stycznia 2024 r. w sprawie podziatu kompetencji i odpowiedzialno$ci w zakresie
obstugi systemow.



2. Dostep do informacji zapisanych w ramach systemu monitoringu maja Prezes Sadu, Dyrektor
Sadu, Kierownik Oddzialu Gospodarczego oraz upowaznione przez niego osoby w ramach
wykonywania obowigzkéw stuzbowych.

3. W uzasadnionych przypadkach, a w szczegdlnosci w razie podejrzenia popelnienia czynu
zagrozonego karg lub innymi sankcjami, na Zgdanie wtasciwego organu wtadzy publicznej, a
takze na uzasadniony wniosek innego podmiotu albo osoby majgcej w tym interes prawny lub
faktyczny, Prezes Sadu albo Dyrektor Sagdu moze zarzadzi¢ sporzadzenie i zabezpieczenie
kopii nagrania obejmujgcego okreslony fragment nagrania. Wzér wniosku o zabezpieczenie
nagrania z monitoringu stanowi Zatacznik nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

4. Prezes Sadu lub Dyrektor Sadu na zadanie wlasciwego organu wiadzy publicznej moze
udostepni¢ kopie nagrania, z uwzglednieniem przepiséw regulujacych funkcjonowanie tego
organu oraz przepisOw o ochronie danych osobowych.

5. Kopie nagrania, sporzgdzong na wniosek osoby lub podmiotu innego niz organ publiczny do
celé6w dowodowych, Sad przechowuje do uptywu indywidualnie wyznaczonego terminu, w
ktérym, za posrednictwem wtasciwego organu wladzy publicznej ta osoba lub podmiot moze
wystapi¢ o udostepnienie przedmiotowej kopii nagrania, jako dowodu w toczacym sie
postepowaniu. Prezes Sadu lub Dyrektor Sadu, uwzgledniajgc szczegélnie uzasadniony interes
podmiotu wnioskujacego, moze zdecydowa¢ o udostepnieniu kopii zapisu z monitoringu
bezposrednio podmiotowi wnioskujgcemu.

6. Kopia nagrania moze by¢ wydana osobie fizycznej na wniosek, w ramach realizacji
przystugujacego jej na mocy przepisu art. 15 Rozporzadzenia 2016/679 prawa dostepu do
tresci dotyczacych jej danych osobowych oraz uzyskania ich kopii, o ile wraz z wnioskiem
dostarczy dodatkowych informacji pozwalajagcych w sposéb nie budzacy watpliwosci
zidentyfikowac¢ jej dane osobowe, oraz wydanie kopii nie wptynie niekorzystnie na prawa i
wolnoSci innych oséb.

§8.
1. Zarzadzenie - po jego podpisaniu - podlega niezwtocznemu ogloszeniu:

1) w wewnetrznym portalu SWOR Sgdu Apelacyjnego w Bialymstoku;

2) na stronie internetowej Sagdu Apelacyjnego w Bialymstoku

2. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.

Grazyna Lewicka Krzysztof Adamiak
Dyrektor Sadu Apelacyjnego Prezes Sadu Apelacyjnego
w Biatymstoku w Biatymstoku

Podpisano elektronicznie Podpisano elektronicznie



Zalacznik nr 1 do

Zarzadzenianr ....

Prezesa i Dyrektora Sadu Apelacyjnego w Biatymstoku
z dnia .....

........................................ miejscowosC .........cceeueenennn, dnia

dane kontaktowe (e-malil, telefon)

Sad Apelacyjny w Bialymstoku
ul. Mickiewicza 5,
15-213 Bialystok

Whniosek o zabezpieczenie nagrania z monitoringu

Niniejszym  wnosze o sporzadzenie oraz zabezpieczenie kopii nagrania
z monitoringu wizyjnego Sadu Apelacyjnego w Bialymstoku, poniewaz w obszarze objetym
monitoringiem w dniu 0 godzinie............... w miejscu:
................................................................................................... miato miejsce zdarzenie polegajace na:

W zwigzku z ww. zdarzeniem kopia nagrania z monitoringu moze postuzyc:



Klauzula informacyjna
dla oséb objetych monitoringiem wizyjnym
w Sadzie Apelacyjnym w Biatymstoku

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady UE 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlnego
rozporzadzenia o ochronie danych), dalej jako ,,rozporzgdzenie 2016/679” informujemy, ze:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych przetwarzanych w systemach monitoringu
wizyjnego w siedzibie Sadu Apelacyjnego w Biatymstoku przy ul. Mickiewicza 5, 15-213 Biatystok
jest: Sad Apelacyjny w Biatymstoku e-mail: administracyjny@bialystok.sa.gov.pl, tel.: 85
7430742 reprezentowany przez Prezesa Sadu Apelacyjnego w Biatymstoku e-mail:
sekretariat@bialystok.sa.gov.pl, 85 743 04 70; Dyrektora Sadu Apelacyjnego w Biatymstoku e-
mail: dyrektor@bialystok.sa.gov.pl, tel. 85 743 06 94.

2. Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych w Sadzie Apelacyjnym w Biatymstoku mozliwy jest za
posrednictwem poczty elektronicznej: iod@bialystok.sa.gov.pl lub pod adresem

Administratora: Sad Apelacyjny w Biatymstoku ul. Mickiewicza 5, 15-213 Biatystok.

3. Pani/Pana dane przetwarzane sg w celu : 1) zapewnienia bezpieczeristwa oséb znajdujacych sie
w budynku Sadu lub przebywajacych w jego bezposrednim sagsiedztwie - przez umozliwienie
szybkiego reagowania na zachowania naruszajgce lub mogace bezposrednio prowadzi¢ do
naruszen prawa, a zwtaszcza norm o charakterze prawnokarnym, w tym stuzgcych ochronie
zycia i mienia, 2) zabezpieczenia dokumentdw oraz innych nosnikdw informacji, znajdujgcych
sie na state lub przejsciowo w posiadaniu Sgdu za ktdérych ochrone, wtym przed
nieuprawnionym udostepnieniem, za ktére odpowiada Prezes Sadu lub Dyrektor Sadu, 3)
zapobieganie lub ograniczanie mozliwosci podejmowania dziatarh naruszajacych prawo lub
ustalony wewnetrznymi regulacjami porzagdek na terenie budynku Sgdu i w jego najblizszym
otoczeniu, 4) zwiekszanie mozliwosci reagowania na wystepujace przypadki naruszen prawa lub
porzgdku wewnatrz budynku Sadu i w jego poblizu oraz mozliwosci ustalania ich sprawcéw;

4. Pani/Pana dane przetwarzane s3 na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c) rozporzgdzenia 2016/679
(obowigzek prawny administratora) w zwigzku z art. 54 ust. 2 ustawy z dnia 27 lipca 2001 r.
Prawo o ustroju sgdéw powszechnych, art. 5a ustawy o zasadach zarzgdzania mieniem
panstwowym z 16 grudnia 2016 r., a takze art. 222 Kodeksu pracy.

5. Przetwarzanie dotyczy Pani/Pana wizerunku, sposobu poruszania sie i zachowan w
monitorowanym obszarze, utrwalonych w obrazie rejestrowanym za posrednictwem kamer
telewizji przemystowej;

6. Przetwarzanie polega na: obserwacji obrazu w czasie rzeczywistym przez upowaznionych
Pracownikdw Sadu Apelacyjnego w Biatymstoku oraz podmioty dziatajgce na zlecenie
administratora (stuzby ochrony); utrwaleniu i przechowywaniu obrazu w systemie monitoringu;
w uzasadnionych przypadkach przegladanie zapiséw, kopiowanie i udostepnianie
uprawnionym podmiotom.

7. Pani/Pana dane przechowywane sg przez okres do 30 dni. W interesie publicznym, w celu
obrony przed roszczeniami lub ochrony praw Sadu, na zadanie witasciwego organu witadzy
publicznej w ramach przystugujagcych mu kompetencji albo na uzasadniony wniosek innego
podmiotu lub osoby majgcej w tym interes prawny lub faktyczny, dane utrwalone w systemie
monitoringu moga by¢ odpowiednio wyodrebnione i przetwarzane dtuzej niz przez 30 dni.


mailto:iod@bialystok.sa.gov.pl

10.

11.

12.

13.

Pani/Pana dane mogg by¢ ujawnione: na zgdanie witasciwego organu wtadzy publicznej w
ramach przystugujgcych mu kompetencji, na uzasadniony wniosek innego podmiotu lub osoby
majacej w tym interes prawny lub faktyczny, podmiotom przetwarzajagcym dane w imieniu
Administratora.

Dane osobowe nie bedg przekazywane do panstwa trzeciego lub organizacji miedzynarodowej.
Dane udostepnione przez Panstwa nie bedg podlegaty zautomatyzowanemu podejmowaniu
decyzji oraz profilowaniu.

Administrator nie dokonuje identyfikacji oséb, ktdérych dane przetwarza w systemie
monitoringu. Do przetwarzania danych niewymagajgcego identyfikacji stosuje sie przepis art.
11 ust. 2 rozporzadzenia 2016/679, ktéry stanowi, ze ,w takich przypadkach nie maja
zastosowania art. 15 — 20, chyba ze osoba, ktérej dane dotyczg, w celu wykonania swoich praw
przystugujacych jej na mocy tych artykutéw dostarczy dodatkowych informacji pozwalajacych
jg zidentyfikowad”. Zatem, o ile dostarczy Pani/Pan dodatkowych informacji, ktére pozwolg
Administratorowi w systemie monitoringu zidentyfikowaé Pani/Pana dane, moze Pani/Pan
zadac¢ od Administratora:

a. dostepu do tresci swoich danych, w tym uzyskania kopii danych— Administrator, o ile nie
wptynie to niekorzystnie na prawa i wolnosci innych oséb (art. 15 ust. 4 rozporzadzenia
2016/679) wyda Pani/Panu kopie zapisu z monitoringu;

b. usuniecia danych — Administrator rozpatrzy zasadnos$¢ Pani/Pana zadania i udzieli
stosownej odpowiedzi;

C. ograniczenia przetwarzania— Administrator, wyodrebni kwestionowane dane i
ograniczy ich przetwarzanie do przechowywania;

Kiedy i w jaki sposdb moze Pani/Pan ztozy¢ wniosek o realizacje swoich praw:

- na kazdym etapie przetwarzania, w kazdym czasie moze Pani/Pan wystgpi¢ z wnioskiem do
Administratora o realizacje swoich praw;

- ze wzgledu na specyfike przetwarzania danych w monitoringu — przetwarzanie nie wymagajace
identyfikacji — do wniosku nalezy dotgczy¢ dodatkowe informacje, ktére umozliwig
Administratorowi identyfikacje dotyczacych Pani/Pana danych;

- wniosek powinien mieé forme pisemng i moze by¢ ztozony dowolnymi srodkami komunikacji;
- wniosek powinien by¢ ztozony na dane kontaktowe Administratora.

Niezaleznie od ww. praw realizowanych przez Administratora przystuguje Pani/Panu prawo
whiesienia skargi do organu nadzorczego - jesli Pani/Pan uzna, ze Administrator przetwarzajgc
Pani/Pana dane osobowe narusza przepisy rozporzadzenia 2016/679, przy czym skarge na
Administratora sktada sie do organu nadzorczego, ktérym jest Prezes Urzedu Ochrony Danych
Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa.
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